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CI R C U L A R No. 033 
 

 

Ibagué, 20 de Noviembre de 2023 
 

 
DE: RECTORÍA 

PARA: PADRES DE FAMILIA, ACUDIENTES Y ESTUDIANTES 

ASUNTO: INSCRIPCIONES Y MATRICULAS ESTUDIANTES NUEVOS DE PRIMARIA SECUNDARIA Y MEDIA 
2024 

 

 
Respetado(a) s Padres/Madres de Familia/Acudientes y Estudiantes: 

 

FECHAS DE MATRICULA 

6 Y 7 DE DICIEMBRE DE 2023 

 
HORARIO DE MATRICULA: 7:00AM A 12:30 PM 

 LUGAR DE MATRICULA: NORMAL SUPERIOR SEDE CENTRAL 
 

 
A continuación, se establecen los criterios y procedimientos para efectos de la INSCRIPCION, 

MATRICULA ADMINISTRATIVA y MATRICULA ACADEMICA, para estudiantes NUEVOS año 

lectivo 2024, esta información general se da a conocer para realizar los trámites en línea de manera 

exitosa. Recuerde que la matrícula administrativa de estudiantes antiguos es la que permite al 

estudiante ser parte de la Institución y se cumple estrictamente en este orden de acciones: 

 
1. INSCRIPCION. 

 

A. Para realizar el proceso de matrícula debe ingresar a la siguiente página www.sigaweb.net/sw 

B. Debe colocar como usuario y contraseña el número de documento del estudiante y el dominio 

es ensi 
 

Una vez diligenciado el formulario debe descargarlo firmarlo y entregarlo para finalizar el proceso de  
matrícula. 
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2. REQUISITOS. 

1. Copia del Registro Civil legible. 
2. Cédula del acudiente ampliado al 150%. 
3. Si el acudiente es una persona diferente al facultado en el registro civil debe anexar la custodia o 

un documento autenticado que lo acredite como acudiente. 
4. Certificado de estudio. Si la matrícula es para primaria solo se pedirá el del año anterior al cupo 

solicitado y si la matrícula es para secundaria o media se pedirá certificados a partir de quinto en 
adelante. 

5. Copia de certificado de afiliación a la EPS o SISBEN. 

6. Copia de recibo de servicio público. 

7. En caso de que el estudiante tenga condición de discapacidad, en desplazamiento, víctima del 

Conflicto o familias en acción debe anexar la certificación. 

 

Se les pide a los padres de familia que hagan el aporte de Asopadres y club deportivo. 

 
BANCO POPULAR o GRUPO AVAL EFECTY 

CLUB DEPORTIVO 
Cuenta de Ahorros 22055111519-9 Valor $20.000 
ASOPADRES 
Cuenta de Ahorros: 22055111993-6 Valor $15.000. La consignación es por familia 
 
El seguro estudiantil se venderá en el colegio los días de matrícula y tendrá un costo de $10.000 
 
NOTA: todos los documentos deben ir en un sobre de manila con los datos del estudiante  el grado 
sede y jornada que le asigno el pin o que se dio por hermandad para el año 2024. 
 
NOTA IMPORTANTE: 
*NO RECIBE DOCUMENTOS VENCIDOS, ILEGIBLES, CON TACHONES, BORRONES Y/O 
ENMENDADURAS. 
*SACAR COPIA DE LAS CONSIGNACIONES Y ENTREGAR ORIGINALES. 
 
 

3. MATRICULA ACADEMICA 

 
Si se cumple con los requisitos de Inscripción; la Institución realizará la MATRICULAACADEMICA 

internamente. 

 
Es muy importante que, acuda a nuestra Página Institucional www.ensiibague.edu.co , en la pestaña 

GESTION-GESTION DIRECTIVA, busque el ítem PACTO DE CONVIVENCIA;lo 

DESCARGUE y realice una lectura detallada sobre los compromisos adquiridos para el 

cumplimento de nuestras normas de convivencia. 

 
Cordialmente, 

 

 

 

 

 

 

 

 
Proyectó: John Fernando Patiño V./ 

ContratistaAprobó: Fabian Israel 

Yanguma 

 

 

 

 
FABIAN ISRAEL YANGUMA 
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